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1. CADASTRAR INSTITUICOES

No site www.condeca.com.br, apds a criacdo de login e senha para

acesso ao sistema, na lateral esquerda, hd um icone “Instituicdes”. Clicar no

Iltem “Nova Instituicdo” para cadastrar a instituicdo proponente da proposta.

Observacao: Acao liberada mediante direcionamento

CONDECA.

@& Dashbo:

22 Dados da cor

InstituicGes

Nova Instituicao

5 Cadastradas

3 Cadastradas



Ao clicar em “Nova Instituicdo” abrird uma pdgina, com campos para

inserir informacdes conforme apresentado no Anexo V, do Edital n2 02

SEDS/CONDECA/2018-2019.

Criar Instituicao

Instituigdes / Criar Instituigao

Nome/Razéo Social *

CNPJ *

Somente nimeros

Comprovante Inscricdo no CNPJ *
Escolher Arquivo N€nhum arquivo selecionado

Com no minimo 2 anos com cadastro ativo.
Prefeituras: comprovante emitido no presente exercicio
© Mais informagdes

Tipo de Instituicao *
OSC - ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL
Prefeitura

CNAE (Area de Atuagio) *

- Selecione um valor -

Essa informagao consta em seu Cartao CNPJ.
Logotipo/Logomarca *
Escolher Arquivo N€Nhum arquivo selecionado

Insira o Logo da instituigao.
© Mais informagdes

® Upload

<«

® Upload



No item “Apresentacdo da Instituicdo”, conforme na figura apresentado
abaixo, deve ser inserido exatamente as informacdes que foram no item 2 —do

Anexo V, do Edital n2 02 SEDS/CONDECA/2018-2019.

Apresentacdo da Instituicédo *
r

Estilos -
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Desabilitar editor de texto

2. Apresentagao da Organizagao

2.1 Histdrico da Organizacao (com apresentacdo de dados e informacdes relevantes sobre a area de
atuacao):




Em seguida, insira os dados do endereco da Instituicdo/Prefeitura.

Contato

Telefone Contato *

Telefone Alternativo

E-mail *

E-mail apenas informativo

Site

Ex.: www.condeca.sp.gov.br

Endereco

Digite apenas numeros no campo CEP
Preencha o CEP para buscar o Endereco
CEP*

Logradouro * Numero darua *

Digite o logradouro e nimero. Ex: Av. Beira Mar, 547.

Complemento Bairro

Cidade *

Estado *

Q



Apds a insercdo dos dados referente ao endereco da Instituicdo, é
necessario fazer o upload dos documentos (Regimento Interno e Estatuto) da
instituicao.

Observagao: Necessdrio apenas as OSC’S

Atengado para inserir os documentos:
Legivel;
Paginas sequenciadas (1, 2, 3, 4, 5..);

Paginas em ordem correta de leitura (as vezes, ao escanear os documentos,
algumas paginas saem “de ponta cabega”, arrumar o documento, se isso
ocorrer);

Documentos Instituicao

Regimento Interno PDF

Adicionar novo arquivo

Escolher Arquivos nenhum arquiVO selecionado @ Upload

© Mais informagdes

Estatuto PDF

Adicionar novo arquivo

Escolher Arquivo N€Nhum arquivo selecionado @® Upload

© Mais informagdes

Vigéncia do Estatuto

Data Inicio da Vigéncia Data Fim da Vigéncia

27/05/2021 27/05/2021

Ex: 27/06/2021 Ex: 27/06/2021



O préximo item é o cadastro da Diretoria (Serd necessario inserir a
vigéncia de mandato).

Observacdo (Necessario apenas as OSC’s): A informacdo sobre a
vigéncia do mandato da Diretoria estd presente tanto no Estatuto da
Organizacdo, quanto na Ata de Eleicdo e Posse da Diretoria. Comumente, no
Estatuto esta presente a informacdo do tempo de vigéncia da diretoria (em
anos). Assim, é necessario ver na Ata de Eleicdo e Posse da Diretoria, o dia que
foi aprovado e eleita a diretoria, e contar os anos previstos no Estatuto, para
saber a vigéncia do mandato da diretoria.

Observacdo (Necessario apenas as Prefeituras): Inserir o periodo do

Mandato de posse do Prefeito.

Diretoria

Exibir pesos das linhas

Mandatos Diretoria/Agente Politico *

Vigéncia do Mandato

Data Inicio * Data Fim *

27/05/2021 27/05/2021

Ex: 27/06/2021 Ex: 27/06/2021



Apds o cadastro da Vigéncia do Mandato, faz-se necessario inserir os

dados pessoais do Prefeito/Presidente (Responsavel Legal) da Prefeitura

/Instituicdo, bem como fazer o upload dos documentos pessoais (RG e CPF).

Presidente na Vigéncia

Nome *

E-mail do Presidente *

RG*

Orgao Expeditor RG *

CPF*

Cargo *

RG do Presidente na Vigéncia *

Escolher Arquivo N€Nhum arquivo selecionado
© Mais informagdes
CPF do Presidente na Vigéncia *

Escolher Arquivo N€Nhum arquivo selecionado

© Mais informagdes

@® Upload

® Upload



Apds este momento, faz-se necessario realizar o upload da Ata de
Eleicdo e Posse da atual Diretoria / Termo de Posse (Prefeitura).

Observagdo (Necessario apenas as OSC’s): Em eventual procuracao que
nomeia e designa os poderes para eventual membro (Observancias destacadas
em Estatuto), representar qualquer ato da presidéncia executiva, bem como
em todo e qualquer evento, seja em 6rgdo publicos municipais, estaduais,
federais ou Privados, devera ser incluso, visando a validacdo de oficios ou
declaragbes apresentadas nas demais Guias.

O préximo campo é a insercdo dos dados referente ao endereco do

Responsavel.



Documentos Comprobatérios do Mandato | Ata de Posse

Insira documentos que comprovem o mandato da Diretoria/Agente Politico e/ou Ata de Posse

Adicionar novo arquivo *

Escolher Arquivo N€nhum arquivo selecionado @® Upload

© Mais informagdes

Enderego Responsavel

Digite apenas numeros no campo CEP
Preencha o CEP para buscar o Enderego
CEP*

Logradouro * Numero da rua *

Digite o logradouro e nimero. Ex: Av. Beira Mar, 547.

Complemento

Bairro

Cidade * Estado *

Q

Observagdo (Necessdrio apenas as OSC’s): E importante realizar o
cadastro dos demais membros da Diretoria conforme a Ata de Eleicdo e Posse
vigente. Se possivel, anexar relacdo nominal, conforme estabelecido no item VI
do Art. 34 da Lei 13.019/2014 (relagdo nominal atualizada dos dirigentes da
entidade, com endereco, numero e orgdo expedidor da carteira de identidade e

numero de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF da Secretaria da



Receita Federal do Brasil - RFB de cada um deles), em papel timbrado e assinado
pelo responsavel legal.

Exibir pesos das linhas

embros da Diretoria Ordem

= Adicionar outro

slique no botao para Adicionar um novo Membro

<+ Adicionar outro Mandato

Por fim, realizar o cadastro dos dados bancarios. Lembre-se que a conta
bancdria que recebera o recurso para financiamento do projeto aprovado pelo
CONDECA, devera ser exclusiva para as transacdes do referido projeto, ndo

podendo ser utilizada para outro fim.

Dados Bancarios

Os dados bancaérios serdo obrigatérios em etapas futuras.
Banco

- Nenhum -

Agéncia

Conta Corrente

Comprovante de abertura de conta

Adicionar novo arquivo

Escolher Arquivo Ne€nhum arquivo selecionado ® Upload

© Mais informagdes

<«



ATENGAO: Este item de cadastro dos dados bancérios nio é um item
obrigatério nesta sessdo de “Cadastro de Instituicdes”, uma vez que serd
obrigatério na sessdo de “Cadastro de Propostas”. Assim, ndo precisa ser

preenchido.



2. SUBMETER PROPOSTAS

Apés realizado o cadastro da instituicdo no sistema CONDECA/SP, o
préximo passo serd cadastrar a proposta/projeto. Assim, na lateral esquerda
do sistema, ha um icone denominado “Propostas/Projetos”. Clique nele e

depois cliqgue em “Submeter Proposta”.

@@ Dashboard

aa !} Dados da conta

Propostas/Projetos




Ao clicar em “Submeter Proposta”, o sistema sera direcionado para a
ABA de “Editais de Chamamento”, e sera preciso clicar no edital
correspondente ao projeto protocolado. Identificando o edital referente a sua

proposta, clique em “Submeter proposta de convénio”.

Editais de chamamento

Propostas/Projetos / Editais de chamamento

Clique aqui para filtrar sua busca ¥

Exibindo 1 -3 de 3

Publicagdo Prazo para

no didrio envio de Status do
oficial propostas edital Submeter proposta
Edital de Chamamento 10/12/2020  24/12/2020 Aberto
Publico n° 02 Baixar
SEDS/CONDECA 2018- 2.77
2019 MB)
Edital de Chamamento 21/08/2019  31/08/2020 Encerrado Submissdes encerradas
Publico n° 02 Baixar
SEDS/CONDECA/2018- (154.34
2019 - Encerrado KB)
2015 - Chamada Publica 01/01/2015  01/01/2015 Encerrado Submissoes encerradas
edital CONDECA Baixar
(12.11
KB)

Ao clicar em “Submeter proposta de convénio”, o sistema ira
redirecionar para a pagina “Criar Projeto”. Por favor, faga leitura atenta das
informacgdes explicitadas.

Nesta pagina, observe que o “N° Processo (atribuido)” e “Edital de

Chamamento” ndo estao disponiveis para edigao.



Caso o usudrio deseje salvar os arquivos e nao Submeter, é necessario clicar no botao "SALVAR" antes de sair do sistema,
e NAO marcar o campo "Conferi as informagdes e estou de acordo com o envio®

Para Submissao dos arquivos o usudrio deve marcar o campo “Conferi as informacdes e estou de acordo com o envio"
e clicque no botao "SALVAR"

Nro Processo (Atribuido)

Edital de Chamamento *

Q

Instituicao *

Selecione a Instituicao responsavel pelo Projeto.
Instituicao

- Nenhum -

<>

Informe a Institui¢ao a qual a o Projeto pertence.

No campo “Instituicdo”, clique e selecione a sua Instituicdo/Prefeitura
que ja foi realizado o cadastro. Caso ainda nao tenha sido feito, por favor, faca

o cadastro conforme orientacdes do item 1, deste Guia.

Apds a selecdo da Instituicdo, o préximo item é “Tipo de Instituicdo”,
gue deve ser escolhido uma das op¢des apresentadas (OSC — Organizagdo da

Sociedade Civil ou Prefeitura).



ApOs esse processo de preenchimento, inicia-se finalmente a inser¢ao dos
dados da proposta/projeto enviado ao CONDECA.

7

Assim, é necessdrio ter em maos o projeto que foi enviado e aprovado pelo
CONDECA, notadamente conforme modelo do ANEXO V — Plano de Trabalho — Edital

de Chamamento Publico 02/SEDS/CONDECA/2018-19.

Observagdo: Em necessidade de adequagdes e/ou ajustes nas informagdes
contidas no Anexo V-Plano de Trabalho aprovado, entre em contato com o
CONDECA, acerca das orientacdes antes do devido preenchimento das

informacgdes no Sistema.

O cadastro do projeto no sistema CONDECA/SP, engloba 7 grandes eixos:
A. DESCRICAO DO PROJETO
B. OBIJETIVOS

C. CRONOGRAMA

D. RECURSOS HUMANOS

E. DESEMBOLSO

F. DOCUMENTOS

G. DOCUMENTOS AUTUACAO

Esses eixos serdo detalhados nas proximas paginas.



A.

Na secdo “Dados do Projeto”, inserir-se-a as informacdes referente a:

1.

L 0 N o vk~ W N

Dados do Projeto * Objetivos Cronograma Recursos Humanos Desembolso Documentos *

DESCRIGAO DO PROJETO

Titulo do Projeto;

Natureza do Projeto;

Eixo Tematico;

Valor da Proposta (automaticamente preenchido);
Justificativa;

Resultados Esperados;

Identificacdo do Objeto (Descricdo);

Metodologia;

Caracterizagcao Socioecondmica;

. Dados Bancarios.

“Titulo do Projeto”

O primeiro campo a ser preenchido é o titulo do projeto.

Documentos Autuagéo *

Estou ciente que a utilizagao dos recursos captados é condicionada a aprovacao definitiva da proposta.

Termo de Ciéncia

Titulo do Projeto *

Natureza do Projeto

- Nenhum -

<>



O “Titulo do Projeto” deve ser o mesmo titulo que foi escrito no item
“3. Descricdo do Projeto” presente no ANEXO V — Plano de Trabalho — Edital de
Chamamento Publico 02/SEDS/CONDECA/2018-19.

Ao inserir o “Titulo do Projeto” no sistema CONDECA/SP, evite abreviar

palavras e insira exatamente o Titulo que foi inserido no Anexo V.

3. DESCRIGAO DO PROJETO

Titulo do projeto Periodo da execucao

Inicio Término

3. Apresentacao do Projeto

3.1 Nome do Projeto:

ATENGCAO: Faz-se necesséario realizar a conferéncia do “Titulo do
Projeto” inserido no sistema CONDECA/SP e do “Titulo do Projeto” que foi
publicado no Didrio Oficial do Estado de S3o Paulo, no dia 25 de setembro de
2020, ou nas respectivas publicacbes posteriores de classificacdo final

disponiveis em http://www.condeca.sp.gov.br/wp-

content/uploads/2021/01/EDITAL-DE-CLASSIFICACAQ-VERSAOQ-SITE.pdf

Observacgao: Se o Titulo do Projeto que foi apresentado no Anexo V for
diferente do apresentado na Classificacao final da Publicacdo no Diario Oficial,

por favor, entre em contato com o CONDECA.




2- “Natureza do Projeto”

O préximo item a ser selecionado é “Natureza do Projeto”, ou seja, se
os recursos destinados para o presente projeto serd para “Custeio e/ou
Aquisicao” ou “Obras”.

Titulo do Projeto *

Natureza do Projeto
3
Custeio e aquisigao
Obras

<

- Selecione um valor -

Essa informacdo podera ser observado no Item 5 — Plano de Aplicacao
do ANEXO V - Plano de Trabalho — Edital de Chamamento Publico
02/SEDS/CONDECA/2018-19.

3- “Eixo Tematico”
O préximo item a ser selecionado é “Eixo Tematico”, que aparecerd oito

opcodes para escolha.

Eixo Tematico *
v - Selecione um valor -

Ll

Eixo temaético | - Assisténcia Social

Eixo tematico Il - Satude

Eixo temético Ill - Educagao

Eixo temaético IV - Esporte e Recreagao

Eixo temaético V - Trabalho

Eixo temaético VI - Fortalecimento de agdes para a primeira infancia
Eixo temético VII - Cultura

Eixo temético VIII - Fortalecimento de agado para a cultura de paz



A escolha devera ser feita em conformidade com o apresentado no item

“3. Descrigdao do Projeto” no ANEXO V — Plano de Trabalho — Edital de

Chamamento Publico 02/SEDS/CONDECA/2018-19.

3. DESCRIGAO DO PROJETO

Titulo do projeto

Periodo da execucéo

Inicio

Término

Eixo Tematico

Apds escolhido o Eixo Tematico, sera solicitado que seja selecionado

sub-eixo, em concordancia com o apresentado no item “2.2. De acordo com o

objeto, os projetos inscritos para selecdo nos termos deste Edital deverdao

indicar, entre os eixos abaixo discriminados, aqueles de atuacao principal”, do

Plano de Trabalho — Edital de Chamamento Publico 02/SEDS/CONDECA/2018-

19.

5- “Justificativa”

O préximo item a ser preenchido é “Justificativa”.

Justificativa

O texto inserido neste topico deve conter as informagdes descritas no

item “3.2-Justificativa” e no item “Justificativa da proposi¢cdo, visando a

complementagdo do topico abordado, conforme apresentado no Plano de

Trabalho — Edital de Chamamento Publico 02/SEDS/CONDECA/2018-19.




3.2 Justificativa (justificar a pertinéncia e necessidade do projeto, apresentando dados estatisticos e
sociais que apontem a necessidade da intervencéo proposta.

3. DESCRIGAO DO PROJETO

Titulo do projeto Periodo da execuc¢éo

Inicio Término

Eixo Tematico

Identificagdo do objeto

Justificativa da Proposicao

6- “Resultados Esperados”

Proximo tdpico a ser preenchido é “Resultados Esperados”.

Resultados Esperados

VA

Definir os resultados quantitativos e qualitativos a serem atingidos(descrigao pormenorizada de metas quantitativas e mensuraveis a

serem atingidas e de atividades a ser executadas, devendo esclarecer com precisao e detalhamento aquilo que se pretende realizar
ou obter, bem como quais os meios utilizados para tanto).



Os dados inseridos neste campo devera ser conter as informagdes inseridas no
item “7. Resultados Esperados” no Plano de Trabalho — Edital de Chamamento

Publico 02/SEDS/CONDECA/2018-19

7. Resultados Esperados — Definir os resultados quantitativos e qualitativos a serem
atingidos(descricdo pormenorizada de metas quantitativas e mensuraveis a serem atingidas e de
atividades a ser executadas, devendo esclarecer com precisé@o e detalhamento aquilo que se
pretende realizar ou obter, bem como quais os meios utilizados para tanto).

7- Identificacdo do Objeto (Descri¢do)
O préximo item a ser preenchido é a identificagao do objeto.

Identificacdo do Objeto (Descrigao)

Os dados inseridos neste campo devera ser conter as informagdes inseridas em
“Identificacao do Projeto” no item “3. Descricdo do Projeto” presente no Plano

de Trabalho — Edital de Chamamento Publico 02/SEDS/CONDECA/2018-19.

3. DESCRIGAO DO PROJETO

Titulo do projeto Periodo da execucéao
Inicio Término

Eixo Tematico

Identificacdo do objeto




8- Metodologia

O proximo item a ser preenchido é metodologia.

Metodologia

Descrever o método aplicado e a dinamica do trabalho

Os dados inseridos neste campo devera ser conter as informagdes inseridas no
item “6. Metodologia”, presente no Plano de Trabalho — Edital de Chamamento

Publico 02/SEDS/CONDECA/2018-19

6. Metodologia — Descrever o método aplicado e a dinamica do trabalho.

9- Caracterizacdo Socioeconémica

O proximo item a ser preenchido é a caracterizacdo socioeconémica.

Caracterizacao Socioecondmica

Caracterizagao socioecondmica da regiao e do servigo a ser qualificado

Os dados inseridos neste campo devera ser conter as informagdes inseridas no

item “3.3 Caracterizacdo SocioeconOmica da regido e do servico a ser



qualificado”, presente no Plano de Trabalho — Edital de Chamamento Publico

02/SEDS/CONDECA/2018-19.

3.3 Caracterizacdo socioeconomica da regido e do servico a ser qualificado

10- Dados Bancarios

Nesse item é necessdrio inserir os dados referente a conta bancdria que sera
de uso exclusivo para o referido Projeto.

Vale lembrar que é obrigatdrio a abertura de uma conta corrente nova, da

Instituicdo Financeira: Banco do Brasil, conforme exposto em Edital.

E vedado a utilizagdo de contas bancarias de outros bancos ou de outros

projetos.




Dados Bancarios

Banco

- Nenhum -

Agéncia

Conta Corrente

Comprovante de abertura de conta

Adicionar novo arquivo
Escolher Arquivo N€Nhum arguivo selecionado ® Upload

© Mais informagdes

Observagdo: Apds a assinatura do Termo de Fomento / Convénio com o
Governo do Estado de Sdo Paulo, por meio da Secretaria do Desenvolvimento
Social do Estado de Sdo Paulo (SEDS-SP), é possivel solicitar a isencdo das taxas

bancarias, conforme estabelecido no artigo 51 da lei 13.019/2014.

“Art. 51. Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados
em conta corrente especifica isenta de tarifa bancdria na institui¢cdo financeira

publica determinada pela administracéo publica”

<>



B. OBIJETIVOS

Na secdo “OBJETIVOS”, inserir-se-a as informacdes referente a:
1. Abrangéncia Geografica;
2. Objetivo Geral;
3. Objetivos Especificos;
4. Beneficiarios Diretos;
5

Beneficiarios Diretos e Indiretos — Especificar.

1- Abrangéncia Geografica
Nesse item é necessario inserir os dados referente a Abrangéncia Geogréfica
do projeto, se Estadual, Regional ou Municipal.

Abrangéncia Geografica

Abrangéncia

<>

- Nenhum -

Vocé podera compreender a abrangéncia que o projeto tera, de acordo com as
informacdes inseridas no item “3.4 Abrangéncia Geografica”, presente no Plano

de Trabalho — Edital de Chamamento Publico 02/SEDS/CONDECA/2018-19.

3.4 Abrangéncia Geografica- Indicacdo da divisdo administrativa do Estado, referente as
Secretariasafins do objeto do projeto, bem como, o local de desenvolvimento das atividades, identificando
0s municipios da regido de atuacdo, bem como se o projeto € municipal, regional ou estadual nos termos
das definicdes. deste Edital.




2- Objetivo Geral

III

O préximo item a ser preenchido é “Objetivo Gera

Objetivos do Projeto

Objetivo Geral

Descrever os objetivos gerais do projeto

Para preencher este item, serd necessario inserir as informacgdes do
item 4.1 “Objetivo Geral”, presente no Plano de Trabalho — Edital de

Chamamento Publico 02/SEDS/CONDECA/2018-19.

4. Objetivos do Projeto

4.1 Objetivo Geral

4.2 Objetivo(s) Especifico(s)

ATENGAO: Caso haja alguma informagdo em formato de grafico,
imagem e/ou tabela, serd necessario descrever as informacdes em formato de
texto, uma vez que no sistema ndo sera possivel inserir grafico, imagem e/ou

tabela.



3- Objetivos Especificos
Em seguida, o item a ser preenchido é “Objetivos Especificos”.

EXIDIr pesos das linhas

Objetivo(s) Especifico(s)

Descrever os objetivos especificos individualmente, usar o campo "adicionar Outro" para incluir novos
objetivos

Vale ressaltar que cada objetivo especifico devera ser inserido
individualmente, sendo necessario “Adicionar outro”, se houver mais de um

objetivo especifico.

Serd necessdrio inserir as informacdes presente no item “4.2 Objetivo(s)
Especifico(s)”, presente no Plano de Trabalho — Edital de Chamamento Publico

02/SEDS/CONDECA/2018-19.

4. Objetivos do Projeto

4.1 Objetivo Geral

4.2 Objetivo(s) Especifico(s)




4- Beneficidrios Diretos
No item “Beneficiarios Diretos” sera necessdrio inserir a quantidade de

beneficidrios por faixa etaria, conforme apresentado na listagem do sistema.

Beneficiarios Diretos

Exibir pesos das linhas

o siene e

0 a 3 (inclusive)
n 3a6
6a9
Bent 9ail2 ar

12a15
15 a 17 anos e 11meses

As informacgdes inseridas neste item deverdo estar de acordo com as
informagdes apresentadas no item “5.1 Beneficidrios diretos”, presente no
Plano de Trabalho — Edital de Chamamento Publico 02/SEDS/CONDECA/2018-
19.

5. Beneficiarios publico alvo a ser atendido

5.1 Beneficiarios Diretos (especificar):

5.2 Beneficiarios Indiretos (especificar):

Vale ressaltar que no item “4 — Beneficiarios Diretos” do sistema, s6 é
possivel inserir informacdes quantitativas, ou seja, nimeros.

Portanto, caso haja alguma necessidade de qualificar outras
informacdes referente aos beneficidrios diretos, ou inserir informagdes com

relacdo aos beneficidrios indiretos, isso podera ser feito no préximo item.




5- Beneficiarios Diretos e Indiretos - Especificar
Neste item, “Beneficidrios Diretos e Indiretos — Especificar”, sera
possivel qualificar alguma informacao especifica sobre os beneficidrios diretos,

bem como inserir informacdes sobre os beneficidrios indiretos.

Beneficiarios Diretos e Indiretos - Especificar

Essas informagdes deverdo estar de acordo com as informagdes descritas nos
itens 5.1 Beneficidarios Diretos (Especificar) e 5.2 Beneficidrios Indiretos

(Especificar) do Plano de Trabalho.

5. Beneficiarios publico alvo a ser atendido

5.1 Beneficiarios Diretos (especificar):

5.2 Beneficiarios Indiretos (especificar):

~ AV Y




C. CRONOGRAMA
Para a inserc¢do das informacdes no eixo “Cronograma”, serd necessario
atencdo a dois itens presentes no Plano de Trabalho: “4- Cronograma de
execucdo (Meta, Etapa ou fase)” e “8- Processo de Monitoramento e

Avaliacao”.

Dados do Projeto * Objetivos Cronograma Recursos Humanos Desembolso = Documentos *

Documentos Autuagéo *

Etapa do Cronograma de Execugao

Meta, Etapa ou Fase

+ Adicionar Etapa do Cronograma

Cligue em “Adicionar Etapa do Cronograma”.

Adicionar Etapa do Cronograma

Titulo da Etapa *

Més Inicio da Execuc¢ao *

- Selecione um valor -
Refente aos meses de inicio de execugao do projeto
Més Final da Execucgao *

- Selecione um valor -

Refente aos meses de execugao do projeto

<>

<>



No campo “Titulo da Etapa”, inserir a discricdo presente no campo presente em

“Etapa/Fase”, presente no item 4 do Plano de Trabalho

4. Cronograma de execugao (Meta, Etapa ou Fase)

Meta

Etapa/Fase

Especificacdo

Indicador Fisico

Duracao

Unidade Quantidade

Inicio

Término

E os valores referente a “Més de Inicio de Execucdo” e “Més Final de Execucao”,

inserir os valores presentes no item 4 do Plano de Trabalho, conforme

demonstrado abaixo.

4. Cronograma de execugao (Meta, Etapa ou Fase)

Meta

Etapa/Fase

Especificacdo

Indicador Fisico

Duracao

Unidade Quantidade

Inicio

Término




O préximo passo de preenchimento sdo os itens “Meta” e “Especificacdes”, os

guais deverao ser preenchidos os dados presentes no item “4 Cronograma de

Execucdo” presente no Plano de Trabalho.

Meta *

Especificacao *

4. Cronograma de execugao (Meta, Etapa ou Fase)

Meta

Etapa/Fase

Especificacao

Indicador Fisico

Duracao

Unidade Quantidade

Inicio Término

Vale ressaltar que para cada etapa adicionada, os valores que deverdo ser

preenchidos, devem seguir a sequéncia da linha de cada meta.

4. Cronograma de execugao (Meta, Etapa ou Fase)

Meta

Etapa/Fase | Especificacao

Indicador Fisico

Duracao

Unidade Quantidade

Inicio

Término

)




O proximo item a ser preenchido é “Resultados e Avaliacdo”.

Resultados e Avaliagcao

Os dados inseridos deverdo seguir o apresentado no item “8 — Processo de

Monitoramento e Avaliacdo” presente no Plano de Trabalho.

8. Processo de Monitoramento e Avaliagao — Apresentar os indicadores quantitativos e qualitativos
a partir dos resultados definidos, bem como os meios de verificagdo a serem utilizados, levando
em consideracao a analise do territério e da politica local.

Resultado(s) Indicadores Indicadores Meios de verificagao
qualitativos quantitativos




D. RECURSOS HUMANOS

O proximo eixo a ser preenchido é “Recursos Humanos”.

Recursos Humanos
Exibir pesos das linhas

Namero
de

Formacgéo Profissional Fungédo no Projeto Horas/Més  Vinculo

*§~ -Ne %

Descrever as fungdes desempenhadas por todos os profissionais e demais agentes do Projeto,
identificando a forma de contratagao, respeitando a legislagéo vigente

=+ Adicionar outro profissional

Este eixo devera ser preenchido de acordo com as informacdes
presentes no item “9. Recursos Humanos”, presente no Plano de Trabalho —

Edital de Chamamento Publico 02/SEDS/CONDECA/2018-19.

9. Recursos humanos- Descrever as funcdes desempenhadas por todos os profissionais e demais
agentes do Projeto, identificando a forma de contratacao, respeitando a legislagcdo vigente.

Formagao Profissional Fungao no N° de Vinculo (CLT, Prestador de
(cargo) projeto horas/més Servigos, Voluntario

Observagdo: E importante estar destacado nos campos Plataforma, a

guantidade exata de profissionais.




E. DESEMBOLSO

No item “Desembolso”, os valores considerados para serem preenchidos sdo
os apresentados no item “6 — Cronograma de Desembolso (em reais)”, de plano

de Trabalho, conforme apresentado abaixo.

Tipos de Classificagdo de Custo

- Recursos humanos proprios

- Recursos humanos terceiros (prestadores de servigo)

- Medicamentos

- Material médico e hospitalar (Apenas para entidades da drea de Salde)
- Géneros alimenticios

- Outros materiais de consumo diversos

- Servigos Médicos (Apenas para entidades da area de Salde)
- Outros servigos de terceiros

9 - Locagoes

10 - Utilidades publicas

11 - Bens e materiais permanentes ou duraveis

12 - Obras (construgao e reformas)

13 - Despesas financeiras e bancarias

14 - Outras despesas gerais

O NOO A WN =

Planilha de Custos por Classificacdao

-Nenhum - § 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0,0

-Nenhum - § 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

=+ Adicionar outro

6. Cronograma de desembolso (Em reais)*

Meta Cat. 1° 2° 3° 4° 5° 6° 7° 8° 9° 10° 11° 12°
Economica | mas | més | més | més [ més | més | més | més | més | més | més | més

Observagao: A apresentacdo do Anexo VB — Planilha de custos do projeto,

podera auxiliar no devido preenchimento dos itens de despesa.



G. DOCUMENTOS AUTUACAO

Neste item, serd necessario inserir os documentos solicitados, conforme
exposto em Edital. Vale ressaltar atengdo as datas de vencimento das
certidées/comprovantes submetidos, considerando que os documentos
deverdo estar devidamente atualizados.

Observagao: Em referéncia as declaragdes e oficios, é importante observar, que

a assinatura do devido representante/responsavel legal, devera estar vigente.

Os documentos solicitados neste tdpico sao:
0sc’s
e Declaragao de ciéncia e concordancia (Anexo l);
e Declaragao, da OSC, de que atende aos requisitos para celebragao do
Termo de Fomento (Anexo Il);
e Declaragao, da OSC, sobre a detencdo de condicbes materiais (Anexo
vi);
e Oficio de Conveniamento — SEDS;
Observagdao: Tomem nota dos nomes corretos do(a) atual Secretario(a)
Estadual de Desenvolvimento Social.
e Oficio de Conveniamento — CONDECA;
Observagdo: Tomem nota dos nomes corretos do(a) atual Presidente
do Conselho Estadual dos Direitos da Crianca e do Adolescente.
e Comprovante de situacdo cadastral — CNPJ (Atualizado);
e Comprovante de endereco (Atualizado);
e Ato de normatizagao interna;
Observagdo: Ato de normatizagdo interna (Estatuto ou Regimento

Interno), que preveja a escrituracdo de acordo com principios



fundamentais de contabilidade e com as Normas Brasileiras de
Contabilidade.

Declaragao de ndo enquadramento 13.019/2014;

Declaragdao de ndao impedimento pelo TCE;

Declaragao de duplicidade de verba;

Declaragao de Contrapartida da Entidade;

Observagao: Na condicdao de ndo haver previsao de contrapartida no
Projeto, incluir declaracdo (Papel Timbrado), de que N&o se Aplica.
Cadastro de contribuintes municipal — CCM;

Cadin Estadual;

Certificado de regularidade cadastral de entidades — CRCE;

Cadin Municipal;

Certidao Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado de
Sao Paulo - e-CRDA;

Certiddao Negativa de Débitos Relativos aos tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido — CND;

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de
Servico: FGTS — CRF;

Municipal - Certidao Negativa de Débitos de Tributos Mobiliarios:
(TAXAS);

Municipal - Certiddao Negativa de Débitos de Tributos Imobiliarios.
(IPTU);

Certidao de ROL Nominal;

CMDCA;

Declaragao de efetivo exercicio de cargo do Dirigente maximo da OSC;
Plano de Aplicagao de Recursos Financeiros — Custeio e Aquisi¢ao;
Aquisi¢do - Orcamentos (1, 2 e 3) e Or¢camento Final ;

Balango patrimonial e financeiro;



Comprovante de experiéncia prévia;

Pro Social (Eixo Assisténcia Social);

Comprovante de inscricdio no conselho municipal — CMAS (Eixo
Assisténcia Social);

Comprovante de inscricdo da entidade - cadastro nacional de

entidades de assisténcia social — CNEAS (Eixo Assisténcia Social);

Prefeituras

Declaragao de ciéncia e concordancia (Anexo lll);

Declaragdao, do Municipio, de que atende aos requisitos para a
celebragdao do Termo de convenio (Anexo 1V);

Oficio de Conveniamento — SEDS;

Observagdao: Tomem nota dos nomes corretos do(a) atual Secretario(a)
Estadual de Desenvolvimento Social.

Oficio de Conveniamento — CONDECA;

Observagdao: Tomem nota dos nomes corretos do(a) atual Presidente
do Conselho Estadual dos Direitos da Crianga e do Adolescente.
Comprovante de situagdo cadastral — CNPJ (Atualizado);

Declaragao de duplicidade de verba;

Declaragao de Contrapartida da Entidade;

Observagao: Na condicao de ndo haver previsao de contrapartida no
Projeto, incluir declaracdo (Papel Timbrado), de que N&o se Aplica.
Cadin Estadual;

Certificado de regularidade do municipio para celebrar convénios —
CRMC;

Declaracdao do Prefeito informando o n2 do CNPJ do Municipio e
abertura da Conta Bancaria vinculada ao Convénio;

Termo de adesao;



e CMDCA;

e Plano de Aplicacao de Recursos Financeiros - Custeio e Aquisi¢ao;

e Declaragdo de compatibilidade e de adequagdao das despesas da
parceria.

e Declaragao de reserva de recursos orgamentarios.

Todos os documentos solicitados possuem modelo ou guia do link para emitir

o documento.



