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INTRODUCAO

Ola,

A Comissao Extraordindria de Selecao de Projetos do Edital de Chamamento Publico do
CONDECA/SP, tornou publica a Classificacdao Final dos Projetos apresentados a serem
financiados exclusivamente com recursos do Fundo Estadual dos Direitos da Crianga e do
Adolescente. Se o seu projeto estiver entre os selecionados, agora é a hora de formalizar o

Termo de Fomento com a Secretaria de Desenvolvimento Social do Estado de Sao Paulo.
Para tal, preparamos este manual de orientacdo, com 0 passo a passo necessario e instrugdes a
serem seguidas para cadastro e apresentacao da documentacdo exigida em edital, o tramite é

simples e vamos detalha-lo ao longo do manual.

Este manual é dividido em trés partes:

Cadastro da - Inclusao de
Instituicdo no Submissao da Documentos para

Sistema Proposta Conveniamento

E importante reforcar que o simples envio dos documentos ndo significa a Celebracdo de Parceria.

Somente apds a anadlise técnica dos documentos, sera possivel a formalizacao.

Caso tenha alguma duvida, entre em contato com o Conselho Estadual dos Direitos da Crianga
e do Adolescente (CONDECA/SP):

o Tel: (11) 2763-8107 / 3222-4441

e E-mail: projetoscondeca@sp.gov.br, condeca@sp.gov.br

e Site: https://www.condeca.com.br/

Facam bom uso!

Secretaria de Desenvolvimento Social do Estado de Sao Paulo
Conselho Estadual dos Direitos da Crianca e do Adolescente - CONDECA/SP


mailto:projetoscondeca@sp.gov.br
mailto:condeca@sp.gov.br
https://www.condeca.com.br/

CADASTRO DA INSTITUICAO NO SISTEMA

ApOs as devidas orientacbes!, e se a sua Organizacao da Sociedade Civil estiver adequada ao
Edital de Chamamento Publico CONDECA/SP, siga o tutorial de inscricdao abaixo:

Site CONDECA/SP
https://condeca.com.br/

1) Acesse o site do CONDECA/SP e crie seu login e senha de acesso ao sistema.

2) Apés a criacao do login de acesso, siga as etapas descritas abaixo:

e V3 até a aba “Sistema de Convénio”, no canto lateral esquerdo;
e Clique no icone “Instituicoes”;
e Clique no item “Nova Instituicao”, e faca o cadastro da instituicdo proponente da

proposta.

3) Na aba “Nova Instituicdao”, preencha os campos com os dados da Organizagdo da

Sociedade Civil conforme apresentado no Anexo V, do Edital do CONDECA, contendo:

e Classificacdao Nacional de Atividades

e Nome/Razao Social; Econdmicas - CNAE:
I

e CNPJ; e Logotipo/Logomarca da Instituicao;

e Comprovante de inscricao no CNPJ do

. . Apresentacao da Instituicao.
exercicio corrente-;

e Tipo da Instituigao;

IMPORTANTE: Ao preencher o item “Apresentacao da Instituicao”, é necessario estar
de acordo com as informacdes do item 2 - do Anexo V, do Edital do CONDECA,
descrevendo o histérico da organizacao apresentando os dados e informagdes relevantes

sobre a area de atuacao.

! Comunicado de Classificacdo Final do Projeto apresentado a ser financiado com recursos do Fundo Estadual dos Direitos da Crianga
e do Adolescente e a devida Publicagdo em Diario Oficial, tornando-o apto a inicio dos procedimentos de Formalizagdo da Parceria.

2 O Comprovante Inscricdo no CNPJ do exercicio corrente pode ser emitido através do @ site:
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva Solicitacao.asp?cnpj



http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp?cnpj
https://condeca.com.br/

4) Contatos e Endereco
Na sequéncia, insira os dados de contatos e enderecos da sua Organizacao da Sociedade

Civil, contendo:

e  Telefone de contato; e NO9
Ex: 1234
. Telefone de contato alternativo; . Complemento;
. E-mail; . Bairro;
Apenas para informativo
. Site; . Cidade;
. CEP; . Estado

o Logradouro;
Ex: Avenida, Rua, Praca.

5) Documentos da Instituicao

Apés a insercao dos dados de contato, acrescente os seguintes documentos:
¢ Regimento Interno

e Estatuto Social 24

ATENCAO: Os documentos devem estar assinados pelo presidente da Organizacdo da

Sociedade Civil e registrado em érgao competente.

OBSERVACI\O: Os documentos devem ser colocados no sistema em “PDF”, em paginas

sequenciadas (1, 2, 3, 4...) e em ordem de leitura correta.

IMPORTANTE: Nao deixe de preencher no sistema o prazo de “Vigéncia do Estatuto”.

6) Diretoria

ApoOs a ultima etapa, € necessario inserir informacdes sobre o mandato da diretoria da

Organizacao Social da Sociedade Civil (0OSC) como no exemplo abaixo:

e Vigéncia de mandato;

Data de inicio | Data de encerramento - CEP;

e Logradouro;

. Nome do Presidente da OSC; Ex: Avenida, Rua, Praca.

e  E-mail do Presidente; « N9

! Ex: 1234
. RG do Presidente; e Complemento;
. Orgédo Expedidor; e Bairro;

3 Com alteragBes posteriores, devidamente registradas junto ao 6rgdo competente, em que se identifiquem objetivos voltados a
promogao de atividades e finalidades de relevancia publica e social, compativeis com o objeto da parceria, bem como a adequada
destinagdo de seu patrimonio liquido em caso de dissolucdo, na forma da lei.

4 No estatuto, deve constar o ato de normatizacgdo interna, devidamente registrada no 6rgdo competente, que preveja a escrituragao
de acordo com principios fundamentais de contabilidade e com as Normas Brasileiras de Contabilidade.



o CPF do Presidente e/ou Prefeito; e Cidade;

. Cargo e Estado.

o Ata de Eleicao e Posse da Diretoria atual
(0OSC)5 ¢

OBSERVACAO: Os documentos: RG, CPF e Ata de Eleicdo e Posse da Diretoria atual (OSC)
deve ser colocado no sistema em “PDF”, em paginas sequenciadas (1, 2, 3, 4...) e em ordem

de leitura correta.

7) Membros da Diretoria

Faca o cadastro dos demais Membros da Diretoria conforme a Ata de Eleicao e Posse
vigente, clicando na opgao “+ adicionar outro”, e insira os seguintes dados para cada

membro cadastrado:

o Nome; © N
Ex: 1234
. CPF; e Complemento;
. Cargo; e Bairro;
. Vigéncia; e Cidade;

Data de inicio | Data de encerramento
. CEP; e Estado

. Logradouro;
Ex: Avenida, Rua, Praca.

8) Dados Bancarios
Preencha as informagdes com os dados bancarios da instituicao’:

e Banco;
Banco do Brasil

e Agéncia;
e Conta Corrente;

e Comprovante de Abertura de Conta.

5 A ata de Eleicdo e Posse da Diretoria atual, deve estar averbada junto ao 6rgdo competente.

6 Em eventual procuragdo que nomeia e designa os poderes para eventual membro (observancias destacadas em estatuto),
representar qualquer ato da presidéncia executiva, bem como em todo e qualquer evento, seja em 6rgdo publicos municipais,
estaduais, federais ou privados, devera ser incluso, visando a validacdo de oficios ou declaragdes apresentadas nas demais Guias.
7 Conta bancéria vinculada ao Termo de Fomento/Convénio, no Banco do Brasil, em papel timbrado da Instituigdo Financeira.



OBSERVACAO: O documento: Comprovante de Abertura de Conta deve ser colocado no
sistema em “PDF”.

SUBMETER PROPOSTA

Chegamos a segunda parte do nosso manual, agora que vocé finalizou o cadastro da sua

instituicdo, vamos fazer o cadastro do seu projeto no sistema.

1)

2)

3)

Para cadastrar sua proposta, siga as seguintes instrugoes:

e Clique no icone denominado “Propostas/Projetos”, na lateral esquerda do sistema;

¢ Em seguida clique em “Submeter Proposta”;

e Na sequéncia, cligue no nimero do seu edital de chamamento - correspondente ao Projeto
protocolado;

e Cligue em “Submeter Proposta de Convénio”, e vocé sera direcionado para a aba de
“"Editais de Chamamento”

e O sistema ira redirecionar para a pagina “Criar Projeto”. Por favor, faca leitura atenta
das informacgdes explicitadas.

e Nesta pagina, observe que o “"N° Processo (atribuido)” e “Edital de Chamamento”

nao estdo disponiveis para edicao.

Apds o acesso a aba “Criar Projeto”, siga os seguintes passos:
¢ No item “Instituicao”, faca a selecao da sua Instituicao;

e Na sequéncia, selecione qual o tipo da sua Instituicao;
Organizacdo da Sociedade Civil | Prefeitura Municipal

A partir deste momento, vocé preenchera informacgbes a respeito dos seguintes eixos 8 :
e Descrigao do Projeto e Desembolso

e Objetivos e Documentos

e Cronograma e Documentos Atuagao

e Recursos Humanos

IMPORTANTE: E necessario ter em maos o projeto que foi enviado/protocolado e aprovado
pelo CONDECA/SP, notadamente conforme modelo do ANEXO V - Plano de Trabalho -

Edital de Chamamento Publico.

ATENCAO: Em necessidade de adequacdes e/ou ajustes nas informacdes contidas no Anexo
V-Plano de Trabalho aprovado, entre em contato com o CONDECA/SP, acerca das

orientacdes antes do devido preenchimento das informacgdes no sistema.

8 E necessario ter em maos o projeto que foi enviado/protocolado e aprovado pelo CONDECA/SP, notadamente conforme modelo
do ANEXO V - Plano de Trabalho - Edital de Chamamento Publico.

® Em necessidade de adequagdes e/ou ajustes nas informacdes contidas no Anexo V-Plano de Trabalho aprovado, entre em contato
com o CONDECA, acerca das orientagdes antes do devido preenchimento das informagdes no Sistema.



Para maior clareza, vamos detalhar cada eixo abaixo:

1) Descricao do Projeto
a) Titulo do Projeto

O “Titulo do Projeto” deve ser o mesmo titulo que foi escrito no item “3. Descricdao do
Projeto” presente no ANEXO V - Plano de Trabalho - Edital de Chamamento
Puablico.° 11

OBSERVACAO: N3o abrevie palavras ao inserir informacdes sobre o seu projeto.

b) Natureza do Projeto
O proximo item a ser selecionado é “Natureza do Projeto”, ou seja, se os recursos destinados

para o presente projeto sera para “Custeio e/ou Aquisicdao” ou “Obras"'2,

c) Eixo Tematico

O préximo item a ser selecionado é “Eixo Tematico”, que aparecerd oito opgdes para

escolha?®3:

I. Assisténcia Social V. Trabalho

I1. Satde VI. Forﬂtalgumento de agoes para a primeira
infancia

III.Educagao VII. Cultura

VIII. Fortalecimento de agao para a cultura

IV. Esporte e Recreagao de paz

OBSERVACAO: Apds escolhido o Eixo Temdtico, serd solicitado que seja selecionado
SubEixo, em concordancia com o apresentado no item “2.2. De acordo com o objeto, os
projetos inscritos para selecao nos termos deste Edital deverao indicar, entre os
eixos abaixo discriminados, aqueles de atuacao principal”, do Plano de Trabalho -
Edital de Chamamento Piblico.

10 E necessario realizar a conferéncia do “Titulo do Projeto” inserido no sistema CONDECA/SP e do “Titulo do Projeto” que foi publicado
no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo, no dia 25 de setembro de 2020, ou nas respectivas publicacdes posteriores de classificagdo
final disponiveis em http://www.condeca.sp.gov.br/wp-content/uploads/2021/01/EDITAL-DE-CLASSIFICACAO-VERSAO-SITE.pdf

11 Se o Titulo do Projeto que foi apresentado no Anexo V for diferente do apresentado na Classificagdo final da Publicagdo no Diario
Oficial, por favor, entre em contato com o CONDECA, em observancia as necessidades de retificacdo de informacgoes.

12 Essa informagdo podera ser observada no Item 5 - Plano de Aplicacdao do ANEXO V - Plano de Trabalho - Edital de
Chamamento Publico.

13 A escolha deverd ser feita em conformidade com o apresentado no item “3. Descricdo do Projeto” no ANEXO V - Plano de
Trabalho - Edital de Chamamento Publico.



http://www.condeca.sp.gov.br/wp-content/uploads/2021/01/EDITAL-DE-CLASSIFICAÇÃO-VERSÃO-SITE.pdf

d) Justificativa
O préximo item a ser preenchido é “Justificativa”. Neste item, deve ser justificado a
pertinéncia e a necessidade do projeto, apresentando dados estatisticos e sociais que

apontem a necessidade da intervengao proposta.4

e) Resultados Esperados

Para este item, é necessario definir os resultados quantitativos e qualitativos a serem
atingidos (descricao pormenorizada de metas quantitativas e mensuraveis a serem atingidas
e de atividades a ser executadas, devendo esclarecer com precisao e detalhamento aquilo

que se pretende realizar ou obter, bem como quais os meios utilizados para tanto).!>

f) Identificacdao do Objeto (descrigao)
O préximo item a ser preenchido é a identificacdo do objeto. No item, é necessario que seja

feito o resumo do projeto?®.

g) Metodologia

Para este item, descreva o método a ser aplicado no Projeto e a dindmica do Trabalho?’

h) Caracterizacdao Socioeconomica
Para este item, descreva a “Caracterizacdao Socioecondmica” da regido e do servico a ser

qualificado?®.

i) Dados Bancarios
Preencha as informagdes com os dados bancarios da instituicao!®. Nesse item é necessario
inserir os dados referente a conta bancaria que sera de uso exclusivo para o referido Projeto,

como no exemplo abaixo?°:

e Banco;
Banco do Brasil

e Agéncia;

14 0 texto inserido neste topico deve conter as informagdes descritas no item “3.2-Justificativa” e no item “Justificativa da

proposicao, visando a complementacao do topico abordado, conforme apresentado no Plano de Trabalho - Edital de
Chamamento Publico.

15 0s dados inseridos neste campo deverdo conter as informagdes inseridas no item “7. Resultados Esperados” no Plano de
Trabalho - Edital de Chamamento Publico.

16 0s dados inseridos neste campo deverio conter as informagdes inseridas em “Identificagdo do Projeto” no item “3. Descrigido do
Projeto” presente no Plano de Trabalho - Edital de Chamamento Publico.

17 0s dados inseridos neste campo deverdo conter as informagdes inseridas no Item “6. Metodologia”, presente no Plano de
Trabalho - Edital de Chamamento Publico.

18 0s dados inseridos neste campo deverdo conter as informacdes inseridas no item “3.3 Caracterizagio Socioecondémica da
regido e do servigo a ser qualificado”, presente no Plano de Trabalho - Edital de Chamamento Publico.

1% Conta bancéria vinculada ao Termo de Fomento/Convénio, no Banco do Brasil, em papel timbrado da Instituicdo Financeira.

20 vale lembrar que é obrigatério a abertura de uma nova conta corrente da Instituicdo Financeira (Banco do Brasil), conforme
exposto em Edital. E vedado a utilizagdo de contas bancérias de outros bancos ou de outros projetos.



e Conta Corrente;

e Comprovante de Abertura de Conta.
ATENCAO: E vedado a utilizacdo de contas bancarias de outros bancos ou de outros
projetos.
OBSERVACAO 1: O documento: Comprovante de Abertura de Conta deve ser colocado no
sistema em “PDF”".
OBSERVACAO 2: Apds a assinatura do Termo de Fomento/Convénio com o Governo do
Estado de Sao Paulo, por meio da Secretaria do Desenvolvimento Social do Estado de Sao
Paulo (SEDS), é possivel solicitar a isencdo das taxas bancarias, conforme estabelecido no
Art. 51. da lei federal 13.019/2014 21,

2) Objetivos
a) Abrangéncia Geografica
Nesse item preencha os dados referente a “Abrangéncia Geografica” do projeto, onde
deve se enquadrar em??:
e Estadual;
e Regional;

e Municipal.

b) Objetivo Geral
Descreva os objetivos gerais do projeto?3.
IMPORTANTE: As informacdes deverao ser colocadas em formato de texto, uma vez que

no sistema nao sera possivel inserir grafico, imagem e/ou tabela.

c) Objetivos Especificos
Descreva os objetivos especificos individualmente do projeto?“.
OBSERVACAO: Vale ressaltar que cada objetivo especifico deverd ser inserido
individualmente, sendo necessario “Adicionar outro”, se houver mais de um objetivo

especifico.

Z1“Art. 51. Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados em conta corrente especifica isenta de tarifa bancaria
na instituicdo financeira publica determinada pela administracdo publica”.

22 \/océ poderd compreender a abrangéncia que o projeto terd, de acordo com as informacdes inseridas no item “3.4 Abrangéncia
Geografica”, presente no Plano de Trabalho - Edital de Chamamento Publico.

23 para preencher este item, serd necessario inserir as informagdes do item 4.1 “Objetivo Geral”, presente no Plano de Trabalho
- Edital de Chamamento Publico.

24 Sera necessario inserir as informagdes presente no item “4.2 Objetivo(s) Especifico(s)”, presente no Plano de Trabalho -
Edital de Chamamento Publico.



d) Beneficios Diretos
No item “Beneficiarios Diretos” é necessario inserir a quantidade de beneficidrios por faixa

etaria?®, conforme apresentado na listagem do sistema e ilustrado no exemplo abaixo:

e 0 a 3 anos (inclusive) e 9al2anos
e 3 a6 anos e 12 a 15 anos
e 6a9anos e 15317 anos e 11 meses

IMPORTANTE: Vale ressaltar que no item “Beneficiarios Diretos” do sistema, so é
possivel inserir informagdes quantitativas, ou seja, numeros.

Portanto, caso haja alguma necessidade de qualificar outras informagdes referente aos
beneficiarios diretos, ou inserir informagdes com relagdo aos beneficiarios indiretos, isso

poderd ser feito no proximo item.

e) Beneficiarios Diretos e Indiretos

Neste item, “Beneficiarios Diretos e Indiretos”, é possivel qualificar alguma informacao
especifica sobre os beneficiarios diretos, bem como inserir informagdes sobre os
beneficiarios indiretos?®.

ATENCAO: Em eventuais adequacdes e/ou ajustes necessdrios na amplitude de
atendimento do projeto aos respectivos beneficiarios, outrora ndo previstos no Anexo V-
Plano de Trabalho aprovado, entre em contato com o CONDECA, apresentando a
devida justificativa na necessidade de retificacdes ao atendimento do Publico alvo,

apresentando a circunstancia atual do Proponente e Projeto.

3) Cronograma
Para a insercdo das informagdes no eixo “Cronograma”, € necessaria atencao a dois itens
presentes no Plano de Trabalho: “4- Cronograma de execucao (Meta, Etapa ou fase) ”
e 8- Processo de Monitoramento e Avaliagao”.

a) Etapa do Cronograma de Execucgao
Neste item, siga as seguintes instrucdes:
e Clique em “Adicionar Etapa do Cronograma’’;
e No campo “Titulo da Etapa”, insira a descricdo presente no campo em
“Etapa/Fase”, presente no item 4 do Plano de Trabalho;
e Em seguida, selecione o valor “"Més Inicio da Execugao”, referente aos meses de

inicio de execugao do projeto;

% As informagBes inseridas neste item deverfio estar de acordo com as informagdes apresentadas no item “5.1 Beneficiarios
diretos”, presente no Plano de Trabalho - Edital de Chamamento Publico.

26 Essas informacdes deverdo estar de acordo com as informacgdes descritas nos itens “5.1 Beneficiarios Diretos (Especificar) e
5.2 Beneficiarios Indiretos (Especificar)” do Plano de Trabalho.



¢ Na sequéncia, selecione o valor “Més Final de Execucao”, referente aos meses de

execugao do projeto

b) Meta e Especificacoes
O préximo passo de preenchimento sdao os itens “Meta” e “Especificacdes”, os quais
deverao ser preenchidos conforme o item “4 Cronograma de Execucao” presente no
Plano de Trabalho.
Para o preenchimento desta etapa, se houver duvidas, siga de acordo com as definicdes
abaixo:
Meta: O que se espera com a execugao do seu projeto.
Especificacoes: Quais as etapas para que o seu projeto atinja a meta.
IMPORTANTE: Para cada etapa adicionada, os valores preenchidos deverdo seguir a

sequéncia da linha de cada meta.

c) Resultados e Avaliagao
Os dados inseridos deverdao seguir o que é apresentado no item “8 — Processo de
Monitoramento e Avaliagcao” presente no Plano de Trabalho.

Neste item, preencha os dados sobre as seguintes informagoes:

e Resultado Esperado; e Indicadores Quantitativos;
e Indicadores Qualitativos; e Meios de Verificacao.

ATENCAO: Deve-se levar em consideracdo a andlise do territério e da politica local.

4) Recursos Humanos
Neste item, cliqgue em “Adicionar outro profissional”, e preencha os dados sobre as

seguintes informacdes?’:

e NUmero de Horas/Més

* Formagdo Profissional; CLT | Prestador de Servico | Voluntario

e Fungdo no Projeto e Vinculo.

IMPORTANTE: E necessario destacar a quantidade exata de profissionais do seu projeto2s.

27 Este eixo deverd ser preenchido de acordo com as informacdes presentes no item “9. Recursos Humanos”, presente no Plano de
Trabalho — Edital de Chamamento Publico.

28 Em eventuais adequagdes e/ou ajustes necessarios no quadro de profissionais que irdo atuar no Projeto proposto, outrora ndo

previstos no Anexo V-Plano de Trabalho aprovado, entre em contato com o CONDECA/SP, informando a necessidade de
atualizagdo do documento protocolado, contendo o novo perfil/quantidade, fungdes desempenhadas dos profissionais e as
respectivas justificativas conforme a circunstancia atual do Proponente e Projeto.



5) Desembolso

Neste item, os valores a serem preenchidos, devem estar de acordo com o item “6 -

Cronograma de Desembolso (em reais)”, de Plano de Trabalho.

Logo abaixo, listaremos os tipos de classificacao de custos:

e Recursos Humanos proprios; .

e Recursos humanos terceiros
(prestadores de servigo)

¢ Medicamentos .

e Material médico e hospitalar o
(apenas para entidades da area de Saude)

e Geéneros alimenticios

e Qutros materiais de consumo diversos

e Servicos Médicos
(apenas para entidades da area de Saude)

Outros servigos de terceiros
Locacoes

Utilidades publicas

Bens e materiais permanentes
ou duraveis

Obras

(construgao e reformas)
Despesas financeiras e
bancarias

Apds selecionar a “Classificagdao de Custo”, preencha as lacunas com os respectivos valores

do seu projeto do 1° més ao 12° més.

IMPORTANTE: A somatoria (total) das linhas de preenchimento da planilha de custos,

estard indicado na aba dados do projeto: “Valor da Proposta”.

OBSERVAGAO: A apresentacdo do Anexo VB - Planilha de custos do projeto, podera auxiliar

no devido preenchimento dos itens de despesa.



INCLUSAO DE DOCUMENTOS PARA CONVENIAMENTO

Agora vamos toda documentacdo necessaria, conforme exposto em edital. Vale ressaltar atencdo
as datas de vencimento das certidoes/comprovantes submetidos, considerando que os
documentos deverao estar devidamente atualizados, e preenchidos em papel timbrado da
Instituicao.

OBSERVA(;I'-'\O: As declaracbes e oficios, devem constar a assinatura do devido

representante/responsavel legal vigente.

1) Preencha e insira no sistema?°:

Modelo
Anexo I - Declaracdo de ciéncia e concordancia, das disposicoes previstas no Edital e
em Seus anexos

2) Preencha e insira no sistema3°:

Modelo
Anexo II - Declaracao de gue a OSC atende aos requisitos para celebracdo do Termo de
Fomento
3) Preencha e insira no sistema:
Modelo

Anexo VI - Declaracao da OSC, sobre a detencao de condicdes materiais

4) Preencha e insira no sistema:

Modelo
Oficio de Conveniamento - Secretaria Estadual de Desenvolvimento Social

ATENCAO: Tomem nota do endereco atual da sede da Secretaria de Estado e do (a) atual

Secretario (a) Estadual de Desenvolvimento Social.

5) Preencha e insira no sistema:

Modelo
Oficio de Conveniamento — CONDECA

2 se responsabilizando, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante
o processo de selegdo.

30 Declaracao de atendimento a todos requisitos previstos na Lei federal n® 13.019, de 2014, e no Decreto n® 61.981, de 2016, para
celebragdo o termo de colaboragdo, e que a entidade e seus dirigentes ndo incorrem em nenhuma das hipdteses previstas na
legislagdo de regéncia impeditivas da formalizacdo da aludida parceria.
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ATENCAO: Tomem nota do endereco atual da sede do CONDECA e do (a) atual Presidente
do Conselho Estadual dos Direitos da Crianga e do Adolescente

6) Baixe e insira no sistema o “"Comprovante de situacao cadastral - CNPJ":

http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp?cnpj

7) Insira no sistema o “"Comprovante de Endereco (atualizado)”, que deve coincidir com

aquele onde sera executado o projeto ou atividade (conta de agua, luz, telefone, gas, etc.);

8) Insira no sistema o “Ato de Normatizacao Interna”.

IMPORTANTE: Ato de normatizacdo interna (copia do Estatuto ou Regimento Interno), que
preveja a escrituracdo de acordo com principios fundamentais de contabilidade e com as

Normas Brasileiras de Contabilidade.
9) Preencha e insira no sistema3!:

Declaracgao
Cumprimento da Lei 13.019/2014

10) Preencha e insira no sistema3?:

Declaracgao
Nao impedimento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

11) Preencha e insira no sistema33:

Declaracao
Contrapartida da Entidade

31 Declaragdio de Cumprimento do Artigo 39, sob as penas da lei, de que a OSC ndo se enquadra em nenhuma das hipéteses previstas

no artigo 39, da Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014, sem prejuizo de eventual certificacdo de sua veracidade pelos 6rgaos
competentes.

32Declaracdio de que a OSC ndo estd impedida pelo Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, de receber recursos publicos e,

também informando o n°® do CNPJ da OSC e a abertura de conta bancaria, vinculada ao convénio, no Banco do Brasil S/A ou, na
inexisténcia deste municipio em que se localiza, em agéncia desta instituicdo bancaria, situada no municipio mais proximo, nos
termos do Decreto estadual n°® 62.867, de 03/10/2017.

33 Declaragdo de contrapartida, se for o caso, ainda que sem natureza financeira, porém com indicacdo obrigatéria de sua
expressao monetaria.
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12) Preencha e insira no sistema3*:

Declaracao
Duplicidade de verba

13) Insira no sistema o “Cadastro de Contribuintes Municipal = CCM”

OBSERVACAO: Vocé pode solicitar esse documento junto a sua Prefeitura Municipal.

14) Insira no sistema o “Cadastro Informativo dos Créditos nao Quitados de Orgéos e Entidades

Sociais” - CADIN Estadual” (Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo)3®

https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin estadual/pages/publ/cadin.aspx

15) Consulte a situagcdo da Organizacdo da Sociedade Civil no “Cadastro Estadual na
Corregedoria Geral da Administracdo - CEE"3®. Se a situacdo da Organizacao da Sociedade
Civil estiver regularizada, inclua no sistema o “Certificado de Regularidade Cadastral de

Entidades - CRCE”, devidamente validado através do link:

http://www.cadastrodeentidades.sp.gov.br/CertificadoPublico.aspx

16) Insira no sistema o “Cadastro Informativo Municipal - CADIN Municipal”
OBSERVAGAO: Vocé pode solicitar esse documento junto a Secretaria da Fazenda do seu

Municipio.

17) Insira no sistema a “Certiddo Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado de
Sao Paulo - e-CRDA”

https://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/sc/pages/crda/emitirCrda.jsf?param=11074

34 Declaragdo de que o Projeto n3o recebe outros recursos, garantindo que n3o ha duplicidade e nem sobreposicdes de verba
publica.

35A0 entrar no Link, va na aba "Consulta Inscritos CADIN".

36 Situagcdo da organizagdo no CEE - Verificar em “Lista das Entidades cadastradas no CEE” - Obtenha a situacdo da OSC, digitando

o CNPJ da interessada.

http://www.cadastrodeentidades.sp.gov.br/(S(ogqcew145uiw0zs55bvfoot55))/RelatorioDominioPublico.aspx

Tendo em vista os termos do Decreto n°® 57.501, de 08/11/2011 - complementado pelas Resolugdes CC-6, de 14/01/2013, CC-49,
de 11/06/2013, SG-65, de 10/11/2015 e SG-10, de 20/02/2017 - dispondo que “a partir de 15 de junho de 2012 somente podera
firmar convénios e outras formas de avengas, bem como de termos aditivos a acordos em execucdo, com 0s 6rgdos da administracdo
direta e indireta do Estado, a entidade cujo cadastro tenha sido aprovado, com a correspondente expedicdo do numero do CRCE -
Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades (grifo nosso)”.
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18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

Insira no sistema a “Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniao - CND"”

http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CndConjuntalnter/InformaNICe
rtidao.asp?Tipo=1

Insira no sistema o “Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de
Servico: FGTS - CRF”

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

Insira no sistema a “Certiddao Negativa de Débitos de Tributos Mobiliarios Municipal -TAXAS

IMPORTANTE: Vocé pode solicitar esse documento junto ao seu Municipio.

Insira no sistema a “Certidao Negativa de Débitos de Tributos Imobilidrios - IPTU"37

IMPORTANTE: Vocé pode solicitar esse documento junto ao seu Municipio.

Insira no sistema a “Certidao de ROL Nominal’38

IMPORTANTE: Vocé pode solicitar esse documento junto ao seu Municipio.

Insira no sistema o “Registro ou Protocolo de Inscrigao do Conselho Municipal dos Direitos
da Crianca e do Adolescente - CMDCA”

IMPORTANTE: Vocé pode solicitar esse documento junto ao seu Municipio.
Preencha e insira no sistema:

Declaracao
Efetivo exercicio no cargo de dirigente maximo da OSC

Preencha e insira no sistema:

Plano de Aplicagao
Recursos financeiros — Custeio e Aguisicao

Preencha e insira no sistema:

Modelo
Orcamento 1, 2, 3 e Orcamento final - Aguisicao

37 Na condigdo de propriedade de imével no municipio.
38 Na condigdo de ndo ser a Organizagdo, proprietaria de imdveis no municipio
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27) Insira no sistema o “Balanco Patrimonial e Financeiro”>°

28) Insira no sistema o “"Comprovante de experiéncia prévia”+°

29) Insira no sistema o “Pro-Social - Eixo tematico - Assisténcia Social”

http://www.instituicoes.sp.gov.br/default800.aspx

ATENGCAO: Vocé precisard do Pré-Social somente se o eixo do projeto ou atividade for de

natureza socioassistencial (parcerias no ambito do SUAS).

30) Insira no sistema o “Comprovante de inscricao no Conselho municipal - CMAS (Eixo
Tematico - Assisténcia Social)
ATENGCAO: Vocé precisard do CMAS somente se o eixo do projeto ou atividade for de
natureza socioassistencial (parcerias no ambito do SUAS).

IMPORTANTE: Vocé pode solicitar o documento junto ao Conselho do seu municipio.

31) Insira no sistema o “Comprovante de inscricdao da entidade no Cadastro Nacional de

Entidades de Assisténcia Social - CNEAS (Eixo Tematico - Assisténcia Social)

http://aplicacoes.mds.gov.br/cneas/publico/xhtml/consultapublica/pesquisar.jsf

ATENGAO: Vocé precisard do CNEAS somente se o eixo do projeto ou atividade for de

natureza socioassistencial (parcerias no ambito do SUAS).

39 Balanco Patrimonial e Financeiro do exercicio anterior, assinado por contador inscrito no Conselho Regional de Contabilidade - CRC
(identificando o nimero de registro) e pelo representante legal da entidade.
40 0 Comprovante de experiéncia prévia deve constar: a capacidade técnica no desenvolvimento de atividades ou projetos

relacionados ao objeto da parceria ou de natureza semelhante, emitidas por 6rgdos publicos, instituicbes de ensino, redes,
organizacoes da sociedade civil, movimentos sociais, empresas publicas ou privadas, conselhos, comissGes ou comités de politicas
publicas.


http://www.instituicoes.sp.gov.br/default800.aspx

Caso tenha alguma duvida, entre em contato com o Conselho Estadual dos Direitos da Crianga
e do Adolescente (CONDECA/SP):

o Tel: (11) 2763-8107 / 3222-4441

e E-mail: projetoscondeca@sp.gov.br, condeca@sp.gov.br

e Site: https://www.condeca.com.br/

Obrigado!

Secretaria de Desenvolvimento Social do Estado de Sao Paulo
Conselho Estadual dos Direitos da Crianca e do Adolescente - CONDECA/SP
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