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TUTORIAL DE CADASTRO DAS OSC NO SISTEMA CONDECA

O Tutorial de Cadastro das OSC no Sistema CONDECA, visando facilitar a
agilidade e praticidade, foi desenvolvido e disponibilizado na pagina da

instituicdo. A seguir o tutorial segue transcrito.

O cadastro no sistema CONDECA devera ser feito pelo acesso a pagina

(https://condeca.com.br/), e devera ser realizado em 2 etapas distintas: na

primeira deve-se realizar o cadastro da pessoa fisica, responsavel pela instituicao
no sistema, conforme descrito no item 1; e, na segunda, sera realizado o cadastro

da pessoa juridica (Instituicao), conforme descrito no item 2.

A seguir, sao apresentados os tdpicos com imagens que facilitam a identificagdo
de cada um dos itens acima mencionados.

1. Cadastro do colaborador responsavel no sistema CONDECA

1.1 Ao acessar o site www.condeca.com.br, a janela a seguir sera

aberta. Nesta, deve-se clicar em ENTRAR.

* 0O %O :

€« C @ condeca.com.br

anYnn BMaterisisdeapoic  @Portal de Transparéncia  ¢#Sistema de Convénio  “)Contato -
BN

B Edital
Edital de Chamamento Publico n® 02 SEDS/CONDECA 2018-2019

Publicacdo no didrio oficial: 10/12/2020 Prazo para envio de propostas: 24/12/2020

Osiree o

Materiais de Apoio Portal de Transparéncia Sistema de Convénios

Copyright © 2020 CONDECA. All rights resere

Fonte: https://condeca.com.br/

1.2 O usuario para uma pagina que solicita os dados de login. Nessa nova
pagina, deve-se selecionar a opcao CRIAR NOVA CONTA.
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Fonte: https://condeca.com.br/user/login

1.3 A opcao de criar uma conta o levara a uma terceira pagina. Nesta,
deve-se preencher os campos solicitados. Em TIPO DE USUARIO, selecione a
opcao COLABORADOR.
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Enderego de email *

Senha*

Confirme a
senha ¢
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Instituigéo

@ Colaborador
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Meu Nome
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Fonte: https://condeca.com.br/user/register
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1.4 Uma vez que todos os campos forem preenchidos, deve-se proceder
a resolucdo o Captcha clicando em NAO SOU UM ROBO. Com o Captcha
solucionado, clique em CRIAR NOVA CONTA.

Orgio Expedidor RG*

Comprovante CPE/RG *

— T

bl
& Ezquece

Fonte: https://condeca.com.br/user/register

Ao término dessa etapa, a conta do colaborador ja estara criada.

2. Cadastro da Instituicao (Pessoa Juridica) no Sistema CONDECA

2.1 Primeiramente o responsavel pela instituicdo devera estar logado no
sistema, através do seu cadastro previamente criado conforme demonstrado no
item 1, e depois deve clicar em SISTEMA DE CONVENIO, na pagina inicial do site

www.condeca.com.br.
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2.2 No sistema de convénio, devera clicar na aba esquerda, no campo de
instituicdes, e clicar em NOVA INSTITUICAO.

@b Dashboard

& Dados da conta I Instituicdes atribuidas

. Nome/Razio social
. Associacao de Pais e Amigos dos Excepcionais d

Associatao de Pais e Amigos dos Excepcionais d
Associagio de Pais e Amigos dos Excapcionais d
ASSOCIAGAO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEF
Associagao de Pais e Amigos dos Excepcionais o
Céritas Arquidiocesana de Botucartu

Casa da Crianca de lgaracu do Tieté

casa de apoio a crianca e ao adolescente adelina
Centro de Promocie Social da Pardguia Nossa 5

CENTRO ESPIRITAAMOR E CARIDADE

Fonte: Sistema do CONDECA — usudrio com login e senha

2.3 Na sequéncia, devera inserir todos dados referentes a nova instituicao,
lembrando que os campos com (*) sao de preenchimento obrigatorio.
Nos campos disponiveis para se anexar um arquivo, apos a escolha do arquivo,

deve-se clicar em upload para que o arquivo seja salvo.
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Criar Instituigao

Nome/Razéo Social
CNPJ *
Comprovante Inscrigao no CNPJ *

ES00Ret BRI | Menhum arquivo selecionade
o
Tipo de Instituigao *

08C - ORGANVA(;A“ DA SOCIEDADE CIVIL

Prefaitura Municipal
CNAE (Area de Atuagio) *

Selecione um valor -
Logotipo/Logomarca *
© Mais informabes

Fonte: Sistemma do CONDECA — usuério com login e senha

2.4 Ap6s inserir toda a documentacéo necessaria, clicar em PRE-VISUALIZAR.

Comprovante de abertura de conta

Adicionar novo arquivo
Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

@ Mais informacdes

_—

Pre-visualizar

Fonte: Sistema do CONDECA — usudrio com login e senha

Deve-se conferir todas as informacdes e, caso estejam corretas, devera conferir

a apresentacao da seguinte mensagem:

“Confira com muita atencao todas as informacdes cadastradas. Realize as

correcoes necessarias e caso esteja tudo correto clique em SALVAR no fim da

pagina. Apos salvas, as informacoes nao poderdao mais ser alteradas.”

Pré-visualizar

Corlira com muila alengio lodas as informagies cadastiadas. Realize as comegies necessanas e caso esleja ludo comelo clique em SALVAR no fim da pagina. Apds salvar, as informagdes nao poderdio mais ser alleradas.

Fonte: https://condeca.com.br/, acesso: 07 jul. 2021

2.5 Apos conferir todas as informacoes, deve-se clicar em SALVAR para criar o

cadastro da instituicao no sistema.
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Comprovante de abertura de conta

Adicionar novo arguivo
["Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

© Mais -r:m/

Pré-visualizar

Fonte: Sistema do CONDECA — usuario com login e senha

Apos essas etapas reportadas, o cadastro da instituicao estara concluido.
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